Brug af regneark
til beregninger,
statistik og grafisk
afbildning

Excel 2000



april 2003 * St



Om vurdering af talmateriale sidel

| Definitioner

BLOK

En eller flere celler eller rakker eller kolonner

MARKER BLOK

Peg pd averste celle, hold venstre museknap nede og tr&k til nederste celle.

Slip museknappen (blokken er markeret med en afvigende farve).

Eller peg pa overste celle, hold <skift> nede og tryk dern®st <pil op/ned> eller
<pil hgjre/venstre > salenge det er nadvendigt.

Skal ikke sammenha&ngende blokke markeres holdes < cr#l> - tasten nede samtidig
med at der markeres med mus eller <skift> og piletaster.

Er det en hel kolonne, der skal markeres, kan det gores pi en gang ved at trykke
samtidig pd <crtl> <skift> <pil ned eller op> .

NAVNGIV BLOK

Nar en blok er markeret som beskrevet ovenfor kan den navngives, siledes at man
blot angiver navnet, hver gang den samme blok skal bruges 1 formlerog lign.

Det er is@r en fordel ved lange uoverskuelige kolonner.

Velg <Indscet/Navn/Definer> 1 menuen. Skriv et passende navn og tryk <retur> .

/ANDRE BLOKKENS EGENSKABER
Klik med hejre museknap pa en celle eller blok, v&lg < formater celler> .

Her kan v&lges skrifttype, skriftstarrelse, fed, kursiv, farve, format, linietegning,
m.m.

KOLONNEBREDDE

Kolonnebredden kan automatisk afpasses efter det bredeste celleindhold med
menupunktet: < Formater/Kolonne/Autotilpas> .
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KOPIER

Markér celle eller celler der skal kopieres, tryk pd <crtl+c> eller hojreklik og velg
<kopier> . Marker overste celle, der skal kopieres til og tryk pd <crtl+v > eller
hejreklik og velg <indscet> .

FLYT

Peg pé cellen eller blokken med venstre museknap. Hold knappen indtrykket og flyt
markeren ud til kanten indtil en lille pil viser sig.

Flyt cellen eller - med museknappen indtrykket - til den nye placering.

Slip museknappen.

REFERENCE OG ABSOLUT REFERENCE

Alle beregninger foretages ved at refere til andre celler: fx indhold1 B2 =

A2*2" (se eksempel nedenfor).

Denne formel kan kopieres nedad 1 B-kolonnen sd alle celler fir den samme beregning.
Tilsvarende er celle B6 =B2+B3+B4+B5

Hvis der beregnes % i en kolonne pa basis af verdier i kolonnen for og en sumveardi
i cellen under denne, skal der anvendes absolut reference til sum-cellen; dvs cellen
markeres med $foran tallet, fx B$6 som i eksemplet nedenfor.

Nar en formel med absolut reference kopieres nedad til andre celler i samme kolonne
divideres med tallet i sumfeltet i alle celler.

A B C
1 Antal Antal i %
2 17 34 (formel: =B2/B$6"
=A2%2")

3 16 32 =B3/B$6"
4 17,5 35 =B4/B$6"
5 15 30 =B5/B$6"
6 Total 131
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SUMMERING AF REKKER ELLERKOLONNER: <AUTOSUM>
Y -IKONEN

Afmaak kolonnen eller raskken + én ekstracelle. Tryk pa Y -ikonen.

RRR



Side4 Om vurdering af talmateriale

Import af datafiler

Filerne er sdkaldte kommaseparerede filer - et format som databasedata eksporteres til
andre systemer i.

Hver information (databasefelt) er adskilt fraandre med * ;' (komma - deraf navnet).
Talvaadier er angivet umiddelbart, medens tekst er omkranset af “ ”.

Tal lagresi internationalt format, dvs med decimal punktum.

1 | regnearket vadges <data/hent eksterne data/importer tekstfil> i menuen.
Sag fil pa“drev A:” og sz filtypetil “allefiler”, dvs*.*
Find filen <a:\data.kom> eller <a:\standard.kom>.
Aben filen..

2 1. trin. Accepter 1. trin i tekstimportguiden. Tryk pa <naeste>.
2. trin. Vadg “komma’ som afgraanser og fjern afkrydsning i “tabulator”.
Tryk pa <naeste>.
3.trin. Tryk<avanceret>: Vadg“punktum” som decimal separator og “ komma’
som tusindadskiller. Tryk <OK>
Accepter resten af 3. trin. Tryk pa<udfer>.

3 Accepter placering i eksisterende regneark og everste venstre hjarne.
Tryk <OK>
Dataindlassesi regnearket Klar til videre behandling.

Overskrifter pa kolonner og tilretning.

Den store udskrift fra databasen (standard.kom) kan forsynes med kolonneoverskrifter.
Slet kolonner G til og med N.

Importer pa samme méade som 2 og 3 ovenfor overskrifttekster fra filen st-tekst.kom.
Marker og kopier tekstlinien. Skift til regnearksfanen med data. Indsad en linie gverst
pa siden og indsad tekstlinen her.

Slet evt. kolonner der ikke skal bruges sa regnearket bliver lidt mere overskueligt.
Desuden kan det vaae en fordel at flytte alle data for maend til et regnearksblad for sig
selv:

Marker blokken med ale data for maand som beskrevet ovenfor.

Hgjreklik i blokken og tryk pa <klip>.

Marker gverste venstre cellei en nyt ark med musen, hgjreklik og vadg <indsset>
Begge ark kan dernaest navngives henholdsvis kvinder og maand.
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Beregninger af gennemsnit og spredning

Beregning af gennemsnit for en blok: =MIDDEL (blok)

Vadg en fri celle under blokken.. Skriv =MIDDEL (“ferste celle’:"sidste celle” eller
bloknavn) og tryk <retur>.

Blokken kan ogsa markeres med musen eller med <skift> og piletasterne.

Ret dernaest antal decimaler til som gnskeligt og sad en forklarende tekst ind forst i
samme linie.

Beregning af spredning for en blok: =STDAFV (blok)

Vadg en fri celle under blokken. Skriv =STDAFV (“ferste celle”:”sidste celle’, eller
bloknavn) og tryk <retur>.

Blokken kan ogsa markeres med musen eller med <skift> og piletasterne.

Ret dernaest antal decimaler til som gnskeligt og sad en forklarende tekst ind forst i
samme linie.
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IV Statistik

Oprette fordelingstabeller til stolpediagrammer og tegning af
stolpediagram.

1 Oprettefordelingstabeller:

Vadg et passende antal, lige store intervaller og skriv dem i stigende raskkefglge i en
tom kolonne under eller til hgjre for de gvrige data.

Vexrdier der er lig med et intervals @vre graense bliver medtaget i dette interval,
medensveerdier der er ligmed nedreintervalgraensebliver medtaget i forrigeinterval.

Opret en kolonne med avre gramsevaadier til hgjre for intervalkolonnen.

Vadg <Funktioner/Dataanalyse/Histogram> i menuen.
Der dbnes en dialogboks.

a Skriv datablokken i feltet “Inputomréde” - dvsnavn eller “farste celle’: “sidste
celle’ (blokken kan ogsd udpeges ved at klikke pa det lille ikon til hgjre i

skrivefeltet).

b Skriv den netop oprettede gramseveadikolonnei feltet “ Intervalomrade”.

C Marker “ Outputomrade” og skriv en cellekoordinat til hgjrefor gramsevaadiko-
lonnen.

d Afkryds evt feltet “Kumulativ frekvens’. Tryk <OK>

Regnearket beregner og opretter en tabel med interval hyppighed.

2 Tilpasning:

a Kopier kolonnen med intervaller ind i den oprettede tabel i stedet for kolonnen
med gvre graansevaadier.
b Summeér hyppighedernei cellen under hyppighedskol onnen.

C Flyt kolonnen “Kumulativ %" en celletil hgjre.
d Brug den tomme kolonne til hgjre for hyppighed til at beregne hyppigheden i
procent.

e Juster antal decimaler i kolonnerne.
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3 Stolpediagram:

Marker % hyppighed-kolonnen og intervalkolonnen.
Vadg graf-ikonet i menuen. Der 8bnes en rakke dial ogbokse.

a Vadg “sgjle’” som diagramtype og den simple udgave gverst til venstre. Tryk

<naeste>.
b Accepter indstillinger pa nasste side; tryk <naeste>.
C Titelfane: Skriv en passende overskrift og en forklaring til x-akse: fx hgjdeinter-

valler |x’, x’‘] cm, og y-akse: hyppighedi % ;
Forklaring fane: Fjern afkrydsning i “visforklaring”. Tryk <naeste>.

d Skal diagrammet anbriges pa regnearkbladet eller i et vindue for sig selv. Tryk
<udfer>.

Stol pediagram over fordelingstabellen tegnes. Skal der yderligere redigering til gares
det ved at hgjreklikke forskellige steder i diagrammet (x-akse, y-akse, serier, etc) og
amndre indstillingerne sa de passer.

F-test. Test for at varianser i to stikprever er ens

Vadg <Funktioner/Dataanalyse/F-test: dobbelt-stikpreave for varians> i menuen.
Der dbnes en dialogboks.

a Udfyld “omrade for variabel 1" og “omrade for variabel 2" - dvs navn €eller
“ Arknavn!farste celle:sidste celle” (arknavn skal kun bruges hvistalvaadierne
er fordelt pa flere faner).

b Marker “outputomrade” og skriv en cellekoordinat til hgjre for datablokken i
feltet.

C Tryk <OK>. F-test resultatet indsadtes som en lille tabel i regnearket; juster
kolonnebredde sdledes at statistiktabellen star paant.

d Aflassresultat: hvissandsynligheden P(F f) 0,05 er der ikke noget der strider
mod at acceptere, at varianserne er ens.

t-test. Test for at to gennemsnitsveerdier er ens

Vadg <Funktioner/Dataanalyse/t-test: to stikprever med ens varians> i menuen.
Der dbnes en dialogboks.

a Udfyld “omréde for variabel 1" og “omrade for variabel 2" - dvs navn eller
“ Arknavn!farste celle:sidste celle” (arknavn skal kun bruges hvistalvaadierne
er fordelt pa flere faner).
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b Hypotese for forskel i middelvaardi: skriv O (dvs der testes for at gennemsnits-
vaadierne er ens).

C Marker “outputomrade” og skriv en koordinat for en celletil hgjre for databl ok-
keni feltet.

C Tryk <OK>. t-test resultatet indsadtes som en lille tabel | regnearket; juster
kolonnebredde sdledes at statistiktabellen star paant.

d Aflaes resultat: hvis sandsynligheden P(T t) 0,05 (tohalet) er der ikke noget
der strider mod at acceptere, at gennemsnittene er ens.

Lineaer tilpasning (regression)

Vadg <Funktioner/Dataanalyse/regression> i menuen.. Der dbnes en dial ogboks.

a Udfyld “input for Y-omréde” (dvs den afhaangigt variable: fx vaagt) med: navn
eler “farste celle:sidste celle” eller de andre mader beskrevet ovenfor.

b Udfyld “input for X-omrade’ (dvs den uafhangigt variable: fx hgjde) pa
tilsvarende made

C Marker “outputomrade” og skriv en koordinat for en celletil hgjre for databl ok-

keni feltet.
C Tryk <OK>. Regressionsresultatet indsadtes som en (noget indviklet!) tabel i
regnearket.

d Aflaes resultat: Det der skal bruges er koefficienter til x-variabel (dvs o ) og
skaging (dvs b) i forskriften for den rette linie:

f(x) = ax+b ieksemplet: vegt = o hgjde+b

RRR



