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Filerne er såkaldte kommaseparerede filer - et format som databasedata eksporteres til andre
systemer i.
Hver information (databasefelt) er adskilt fra andre med ‘ ,’(komma - deraf navnet). Talværdier
er angivet umiddelbart, medens tekst er omkranset af “ ”.
Tal lagres i internationalt format, dvs med decimalpunktum.

I Excel  2000

1 Vælg <data/ hent eksterne data/ importer tekstfil> i menuen.

2 Søg fil på “drev A:” og sæt filtype til “alle filer”, dvs *.*
Find filen <a:\data.kom> eller <a:\standard.kom>.
Vælg <importer>

3 1. trin. Accepter 1. trin i tekstimportguiden. Tryk på <næste>.
2. trin. Vælg komma som afgrænser og fjern afkrydsning i tabulator. Tryk på

<næste>.
3. trin. Tryk <avanceret>: Vælg punktum som decimalseparator og komma som

tusindadskiller. Tryk <ok>. 
Accepter resten af 3. trin. Tryk på <udfør>.

4 Accepter placering i eksisterende regneark og øverste venstre hjørne.
Tryk <ok>.

Data indlæses i regnearket klar til videre behandling.

II Excel  97

I regnearket kan der ikke ændres talformatering; det skal gøres i Windows/ Kontrolpanel før
og efter import.

1 Vælg <start/ indstillinger/ kontrolpanel/ international/ tal> på skrivebordet.
Sæt decimaltegn til punktum og tusindseparator til komma.
Dernæst <ok>

2 I regnearket vælges <filer/ åben fil> i menuen.
Søg fil på “drev A:” og sæt filtype til “alle filer”, dvs *.*
Find filen <a:\data.kom> eller <a:\standard.kom>.
Åben filen.

3 1. trin. Accepter 1. trin i tekstimportguiden. Tryk på <næste>.
2. trin. Vælg komma som afgrænser og fjern afkrydsning i tabulator. Tryk på

<næste>.
3.trin. Accepter 3. trin. Tryk på <udfør>.
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Data indlæses i regnearket.

4 Skift til skrivebordet. 
Vælg <start/ indstillinger/ kontrolpanel/ international/ tal> på skrivebordet.
Sæt decimaltegn til komma og tusindseparator til punktum.
Dernæst <ok>
Skift tilbage til regnearket.

Herefter er data klar til videre behandling.

III QuatroPro 5

Talformat kan ændres i regnearket og sættes til internationalt før import og sættes tilbage til
dansk standard efter import.

1 Vælg <egenskaber/ applikation > i menuen.
Vælg <international/ skilletegn> og afkryds 4. nederste mulighed : 1 234.56 (a1,a2).
Tryk på <ok>.

2 Vælg <værktøj/ importer> i menuen.
Skift til drev A:.
Filtypen kan ikke sættes til alle filer (*.*) så filnavnet skrives direkte i ruden (<stan-
dard.kom> eller <data.kom>).
Valgmulighederne til højre sættes til “komma og anførselstegn”.
Tryk på <ok>.

Data indlæses i regnearket.

3 Vælg <egenskaber/ applikation> i menuen.
Vælg <international/ skilletegn> og afkryds 3. nederste mulighed : 1 234,56 (a1.a2).
Tryk på <ok>.

Herefter er data klar til videre behandling.

IV QuatroPro  8

Talformat kan ændres i regnearket og sættes til internationalt før import og sættes tilbage til
dansk standard efter import.

1 Vælg <funktioner/ indstillinger > i menuen.
Vælg <international/ skilletegn> og afkryds 4. nederste mulighed : 1 234.56 (a1,a2).
Tryk på <ok>.
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2 Vælg <indsæt/ filer> i menuen
Søg fil på “drev A:” og sæt filtype til “alle filer”, dvs *.*
Find filen <a:\data.kom> eller <a:\standard.kom>.
Åben filen.
Tryk på <ok>.
Opdelingsguide starter:  kontroller at der i indstillinger er afkrydset “komma og
anførselstegn” og accepter resten.
Tryk på <opdel>.

Data indlæses i regnearket.

3 Vælg <funktioner/ indstillinger> i menuen.
Vælg <international/ skilletegn> og afkryds 3. nederste mulighed : 1 234,56 (a1.a2).
Tryk på <ok>.

Herefter er data klar til videre behandling.


